M ARIA
GUARINI

INFORMAZIONI PERSONALI

o Stato civile: Vedova
n Nazionalita: Italiana
o Luogo e data di nascita: Palagianello (Taranto), 19 Aprile 1956

ISTRUZIONE

Cesano Boscone
1971 Scuola Media Statale (Milano)
Licenza di scuola media inferiore

USO PC

Buona capacita di utilizzo dei fogli elettronici (Excel)

Buona capacita di utilizzo della video - scrittura (Word)

Buona conoscenza del sistema AS400 (Contabilita)

ESPERIENZE PROFESSIONALI

1971 - 1994 IEMPSA Trezzano S/N (Milano)
Azienda italiana operante nella commercializzazione di prodotti
chimici

1971 — 1973 Archivista
n Gestione dell’archivio di bolle e fatture.

1973 — 1975 Addetta alla contabilita di magazzino
o Gestione dei conti - lavorazione

1975 — 1994 Addetta alla contabilita clienti e recupero crediti
n Registrazione delle fatture attive e note di credito
o Registrazione dei premi a clienti e fornitori
o Registrazione note di debito
o Inserimento e controllo ordini
o Gestione fidi



1994 — 1998 IEMPSA - DELTA Trezzano S/N (Milano) Azienda
italiana operante nella commercializzazione di prodotti chimici

Addetta alla contabilita clienti e recupero crediti
o Registrazione delle note di credito e debito

o Registrazione dei premi a clienti e fornitori

o Inserimento e controllo ordini

o Gestione fidi

1998 — 01/2009  BRENNTAG Milano

Multinazionale tedesca operante nella commercializzazione di prodotti
chimici

Addetta alla contabilita generale e contabilita fornitori
o Pagamenti e controlli registri IVA

o Registrazione e controllo pagamenti a fornitori
o Gestione note spese

o Gestione premi a clienti e a fornitori

o Controllo schede fornitori

01/2009 — 02/2012 Comune di Bollate
Impiegata amministrativa ufficio sport e tempo libero
o Delibere
o Determine
o Collaboratrice per organizzazione eventi
o Contabilita e recupero crediti
o Controllo schede associazioni

02/2012-30/09/2012 Disoccupata in attesa di finestra per pensionamento
01/10/2012 Pensionata
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