CONTATTI

Elda Viviani

nata a Garbagnate Milanese
11 Aprile 1963

Residente a Bollate

Via Settembrini 9
email:vivield@gmail.com
+393409925132

PROFILO PROFESSIONALE
Professionista con spiccate capacita
organizzative. Competente nell’'uso dei
principali strumenti informatici e nella
pianificazione della produzione. Abile
nel motivare i team.

Abile nell’affrontare proattivamente
situazioni di stress e tensione
dimostrando perseveranza e
consapevolezza del proprio ruolo.

CAPACITA’ E COMPETENZE

- Senso pratico

- Attitudine al lavoro per obiettivi

- Pianificazione della produzione

- Organizzazione e pianificazione

- Capacita di motivare

- Uso dei principali strumenti
informatici

- Capacita organizzative

LINGUE

Inglese base

ELDA VIVIANI

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

RESPONSABILE PRODUZIONE STAMPA
AGMEDIA - MILANO 01/2011 - 12/2011
Responsabile produzione stampa in azienda operante
nel campo dell’editoria.

RESPONSABILE PRODUZIONE STAMPA

TBWA ITALIA - MILANO 01/2007 - 12/2010

Responsabile produzione stampa in agenzia di pubblicita.
Supervisione quotidiana delle operazioni di produzione,
ottimizzazione dei flussi di lavoro e coordinamento anche della sede
di Roma.

RESPONSABILE PRODUZIONE AZIENDA DI FOTOLITO
PRISMA ASSOCIATI - MILANO 05/1992 - 12/2006
Inizialmente come operatore di fotocomposizione e
successivamente responsabile del reparto di fotolito

a supporto di agenzie di pubblicita.

OPERATORE GRAFICO

META - MILANO 10/1991 - 04/1992
Operatore di fotocomposizione su sistemi dedicati di grafica
presso una agenzia di fotolito.

IMPIEGATA D’UFFICIO-DIMOSTRATORE DI FOTOCOMPOSIZIONE
GALLO POMI - MILANO 01/1981 - 09/1991

Per i primi due anni segretaria ufficio del personale e successivamente
operatore/dimostratore di fotocomposizione avendo eseguito

un corso su sistemi grafici dedicati.

Per la Lombardia ho insegnato presso clienti diretti I'utilizzo

sistemi dedicati di fotocomposizione.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma Operatore d’Ufficio
Istituto Professionale 06-1980

HOBBY E INTERESSI
Impegnata nel volontariato in molte realta bollatesi e di Sestri Levante
- Volontaria presso CSS (Casa Famiglia) dove risiedono persone
con disabilita;
- volontaria gruppo “Volontari del Verde” cercando di tenere
piu pulita Bollate;
- volontaria gruppo “Sentinelle del Verde” per Villa Arconati - FAR -
- volontaria presso la scuola Montale di Bollate per laboratori con gli studenti;
- segretaria e dirigente di Asd La Benvenuta Calcio;
- segretaria di “Vita che Rinasce” - Onlus a Sestri Levante;
- volontaria di “Insieme per Sestri Levante”.

Ciclista per passione e mi vanto di aver partecipato alla Maratona
delle Dolomiti nel 2017.

Amo l'aria aperta, viaggiare e mi piace mangiare bene e mi

piace cucinare.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto legisla-
tivo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli cittadini in
merito al trattamento dei dati personali



