
Sara Draicchio 
 

 
PROFILO  
Specialista in ambito amministrativo con focus sulla fatturazione elettronica passiva 

(italiana e estera) e sulla contabilità fornitori e clienti. 

Ho lavorato nel settore B2B, sanitario, edile, telecomunicazioni e fieristico. Grazie 

alle mie esperienze lavorative ho sviluppato capacità di problem solving, versatilità, 

lavoro in team e per obiettivi. 

CONTATTI 

PRINCIPALI ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 

 

3338233431

Sara.draicchio@gmail.com 

Milano 

https://www.linkedin.com/in/sara- 
draicchio-4301bb157/ 

 

 
LINGUE 
 
 
 
 
Italiano 
 
Inglese 
 

Spagnolo 

 
 
 
COMPETENZE 
 

 Microsoft Office e G suite

 Gestionali specifici (Oracle, 

Microsoft dynamics, 

AS400,Erpc, MatchIt)

 Gestione social network
 
 
 

 
 
 
 
 
 
INTERESSI 

 

 Moda 

 Leggere libri 

 Film e serie tv 

 Viaggi 

 

Invoicing Specialist  

Bureau Veritas Italia SPA | 10/24 – In corso 

 Controllo della correttezza dei dati di fatturazione (importi, IVA, anagrafiche 
clienti/fornitori) 

 Emissione e registrazione delle fatture attive e passive 

 Gestione della fatturazione elettronica e invio tramite sistemi dedicati 

 Monitoraggio dei pagamenti e delle scadenze 

 Supporto nella riconciliazione contabile tra fatture, ordini e pagamenti 

 Gestione di note di credito e rettifiche 

 Comunicazione con clienti e fornitori per chiarimenti sulle fatture 

 Utilizzo di software gestionali e ERP (es. Siebel, Oracle, flex,sales force.) 

Addetta amministrativo Manifestazioni Fieristiche 

Fiera Milano SPA | 06/24 – 09/24 

 Gestione e archiviazione della documentazione amministrativa

 Supporto alla registrazione e accoglienza espositori

 Emissione fatture e Riconciliazioni bancarie

 Inserimento e aggiornamento dati nei sistemi gestionali

 Coordinamento con il team organizzativo per lo svolgimento delle fiere

Impiegata Amministrativa contabile 

IDC Indicom Document Care, Milano| 2022 – 06/24 

 Contabilità fornitori e clienti

 Fatturazione attiva/passiva (Italia-estero)

 Riconciliazioni bancarie

 Creazione incassi massivi tramite fogli di calcolo Oracle

 Gestione anomalie fatture

 Applicazione Note credito su fatture

 Attività di Customer Care per Ecobonus


FORMAZIONE 
 

 

Laurea presso International College of Osteophatic Medicine 

Cinisello Balsamo | 2017 
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