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Indirizzo
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Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
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* Nome ¢ indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

+ Tipo di impiego

¢ Date (da - a)
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* Tipo di azienda o settore
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+ Date (da - a)
Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore
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AMATO CONCETTA

[TALIANA
18/10/1985

DA GENNAIO 2006 A GENNAIO 2008
HOST DI SENAGO (MI)
DETERGENTI INDUSTRIALI

IMPIEGATA CON LE SEGUENTI MANSION! E RESPONSABILITA’:

o INSERIMENTO ORDINI CLIENT!
o FATTURAZIONE

DA FEBBRAIO 2008 A DICEMBRE 2015

EURO COSTRUZIONI SRL
VIAMAGENTAN® 77 - 16/A RHO (M)

EDILIZIA
IMPIEGATA CON LE SEGUENTI MANSIONI E RESPONSABILITA'’:

o RESPONSABILE AMMINISTRATIVA: GESTIONE CLIENT! FORNITORI, CONTABILITA,
BANCHEE PRIMA NOTA

+ RESPONSABILE GESTIONE DEL PERSONALE: COMUNICAZION] OBBLIGATORIE DEL
PERSONALE (ASSUNZIONI, LICENZIAMENTI, PROROGHE, ECC) TRAMITE IL
PORTALE SINTESI, STESURA CONTRATTI DI LAVORO, PREPARAZIONE DELLA
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA PER LA GESTIONE DEL CANTIERE

DA SETTEMBRE 2019 AD OGG!

NESCO SRL
VIA GALLERIA GANDHI, 15 RHO (M)

Autorizzato il consenso al trattamento dei dati personali in conformita a quanto previsto dal D.Lgs. 196/2003



+ Tipo di impiego IMPIEGATA CON LE SEGUENT! MANSIONI:

o RESPONSABILE AMMINISTRATIVA: GESTIONE CLIENTI FORNITORI, CONTABILITA',
BANCHEE PRIMA NOTA

o RESPONSABILE GESTIONE DEL PERSONALE: COMUNICAZION! OBBLIGATORIE DEL
PERSONALE (ASSUNZIONI, LICENZIAMENT!, PROROGHE, ECC) TRAMITE IL
PORTALE SINTESI, STESURA CONTRATT! DI LAVORO, PREPARAZIONE DELLA
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA PER LA GESTIONE DEL CANTIERE.

» RESPONSABILE GESTIONE QUALITA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2004; DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE CONSEGUITO PRESSO
LISTITUTO 1.T.C.S. PRIMO LEVI D BOLLATE(MI) CON LA VOTAZIONE 73/100

2007:ATTESTATO DI CONTABILITA’ AZIENDALE CONSEGUITO PRESSO IL CENTRO STUDI
PROFESSIONALI S.A.S. CON LA VOTAZIONE 85/100

2007:ATTESTATO PAGHE E CONTRIBUT!I CONSEGUITO PRESSO IL CENTRO STUDI
PROFESSIONALI S.A.S. CON LA VOTAZIONE 68/100

MADRELINGUA ITALIANA

ALTRALINGUA INGLESE
+ Capagita di lettura DISCRETO
+ Capacita di scrittura DISCRETO
* Capacita di espressione orale DISCRETO

CAPACITA E COMPETENZE PORTATA PER RAPPORTI INTERPERSONALI.

RELAZIONALI DURANTE L'ULTIMA MIA ESPERIENZA LAVORATIVA HO DOVUTO COLLABORARE CON
ALTRE PERSONE PER IL RAGGIUNGIMENTO DI ALCUNI OBIETTIVI LAVORATIVI E
QUESTO MI HA PERMESSO DI SVILUPPARE LA MIA CAPACITA’ DI RELAZIONARMI E
CONFRONTARMI CON ALTRE PERSONE.

CAPACITAE COMPETENZE | DURANTE L'ULTIMA MIA ESPERIENZA LAVORATIVA HO DOVUTO SPESSO COORDINARE
ORGANIZZATIVE | (GRUPPIDI PERSONE AFFINCHE' POTESSERO SVOLGERE AL MEGLIOLE LORO
MANSIONI,

CAPACITA E COMPETENZE BUONA CONOSCENZA DEL PC:
INFORMATICHE e HARDWARE

o SOFTWARE

o VARI SISTEMI OPERATIVI WINDOWS

o MICROSOFT OFFICE

PATENTE O PATENTI PATENTE B
AUTOMUNITA

Amato Concetta
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